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o zahrani¢nich vyjezdech zakii.
1. OBECNA USTANOVENI

Tento organizacni piedpis je vydan na zaklad¢ ustanoveni § 11 odst. 4 zakona ¢. 262/2006
Sb., zékonik prace, ve znéni pozdéjsich ptedpist. Organizace vyjezdi do zahrani¢i dale
vychdzi z ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon v platném znéni, zékona
¢.119/1992 Sb., o cestovnich nahradach v platném znéni a dale se fidi vyhlaskami MECR,

kterymi se stanovi vySe stravného v jednotlivych cizich zemich.

Zpracovani osobnich tdaji bude probihat vzdy na zaklad€ souhlasu dle Obecného natizeni o
ochrané osobnich udaji 2016/679 ( GDPR) a v rezimu zakona ¢. 89 /2012 Sb., obCansky
zékonik.

2. ORGANIZACE A RIZENI ZAHRANICNIHO VYJEZDU

1) Reditel $koly pisemné povéii pedagogického pracovnika $koly organizaci a vedenim
zahrani¢niho vyjezdu.

2) Vedouci vyjezdu zajist'uje akci tak, aby byla dodrzena nasledujici pravidla:

a) délka vyjezdu jedné tiidy nebo skupiny zaki nepiesahne 10 vyudovacich dnt
v jednom skolnim roce. Vedouci zpracuje ¢asovy harmonogram akce a predlozi jej
ke schvaleni fediteli skoly,

b) mezi Gcastniky vyjezdu zafadi vedouci pouze zaky zdravotné zpusobilé po fyzické
1 psychické strance, ktefi zaroven se zavaznymi piihlaSkami ptedlozi Cestné
prohlaseni zakonnych zastupcu 0 jejich zdravotni zpusobilosti, o veSkerych
medikamentech, jez uzivaji, a zptsobech jejich uziti, 0 moznych nasledcich neuziti
léku, nevolnostech, alergiich atd. Tuto dokumentaci pro vedouciho zajisti vidy
tridni uditel dané tridy,

C) odjezd zaka je podminén fadnym cestovnim pasem, platnym jesté nejméné 2
mésice po navratu, piipadn¢ do zemi Evropské unie platnym obcanskym
prukazem,

d) tésn¢ pred odjezdem piedlozi zakonni zastupci prohlaseni o bezinfek¢nosti zaka
ucastniciho se zijezdu. (formuldfe priihlaSky s prohlaSenim o zdravotni
zpusobilosti a ,,Cestné prohlaseni o bezinfekénosti a odpovédnosti za $kodu* jsou
uloZeny v dokumentech na webu $koly nebo u ZRTV).

Cestné prohlaseni o bezinfekénosti nesmi byt starsi 3 dnd,

e) podminkou ucasti je rovn€Z uzavieni pojistnych smluv na trazové pojisténi,
pojisténi 1écebnych vyloh v zahrani¢i a také pojisténi odpovédnosti za Skodu,
piipadné¢ dalSi podle charakteru cesty. Pokud neni toto pojisténi zajisténo



f)

hromadné pro vSechny ucastniky akce (napiiklad piimo $kolou nebo cestovni
kancelafi), pojisténi zajisti zakonni zastupci zak,

zpracuje veSkeré pisemné nalezitosti tykajici se celého vyjezdu a sice:

- pfipravi pisemné informace o akci pro zakonné zastupce zak,

- predbézné a zavazné prihlasky, kde jsou uvedeny zejména stornovaci
podminky pti odhlaseni zaka z akce,

- formulare Cestnych prohlaseni o zdravotni zpasobilosti, o bezinfekénosti a také
o pripadné odpovédnosti za Skodu,

- objednavky vstupii do objektti a dal$i pisemnosti spojené s organizaci celé
akce.

r~r

Uzaviit pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb (cestovni kancelafi, agenturou,
dopravcem apod.) prislusi vyhradné rediteli $koly.

Vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly vzidy zahrani¢ni pracovni cestou, jejiz
podminky jsou dany ziakonem ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich ndhradach v platném znéni.
Zaméstnancim podle néj naleZi plat a zaroven nahrady cestovnich vyloh.

9)

h)

)

K)

1)

Vedouci vyjezdu zpracuje pfedem kalkulaci vyloh zvlast pro zaky a zvlast pro
pedagogicky doprovod i s uvedenim zdroji hrazeni vyloh — piispévky rodic¢u,
rozpocet Skoly, sponzorské dary, ti¢elové dotace, apod.,

vedouci vyjezdu (po dohod¢ s cestovni kancelafi) organizuje uzavieni pojisténi
pracovnikl vyslanych na zahrani€ni pracovni cestu - pojisténi lé€ebnych vyloh v
zahranici a dalsi typy pojiSténi vyplyvajici z charakteru cesty,

vedouci zajezdu prokazatelné pouci zaky o zajisténi bezpecnosti a ochrany jejich
zdravi Zzak pfi zahrani¢nich vyjezdech. O pouceni zaku (a nejlépe i1 jejich
zakonnych zastupcll) musi byt sepsan zapis, ktery doty¢ni podepisou. Dokladem 0
provedeném pouceni je zdznam pouceni (samostatny formulaf s 0Snovou pouceni a
podpisy zakl. Pokud to stanovi piedpisy k zajisténi BOZP, nebo je-li to
odtivodnéno rizikem ¢innosti, budou znalosti zaki ovéreny,

pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zdkd organizuje vedouci vyjezdu
nalezity dohled nad nezletilymi zéky. Zakéim prokazatelné udéli pisemné pokyny,
které krom¢ potieby ukaznéného chovani a dodrzovani rezimu platného po celou
dobu cesty zaméti podle okolnosti na prevenci moznych rizik, napt. z hlediska
hygienického, dopravniho, pfi koupédni nebo pii €innostech, které by méli zaci v
pribéhu zdjezdu vykonavat,

do deseti dnii po skonceni akce predlozi fediteli Skoly pisemnou zpravu ze
zahrani¢ni cesty,

Zpracuje o akci propagacni materidl pouzitelny k propaganim ucelim Skoly
(8kolni noviny, regionalni noviny, vyro¢ni zprava apod.),

m) v soucinnosti s ekonomkou skoly zpracuje vyuctovani celé akce. VeSkeré doklady

o ubytovani, vstupech, jizdném apod. potfebné pro cestovni nahrady
pedagogického doprovodu musi byt vystaveny na kazdou osobu jednotlivé.



3. VYLOUCENI ZAKA ZE ZAHRANICNIHO VYJEZDU

a) Zakonni zastupci zéka a zletili Zaci jsou povinni seznamit se Stouto Smérnici o
organizaci zahraniénich vyjezdu, jez je k nahlédnuti na webovych strankach Skoly a
dale se zakonem ¢. 561/2005 Sb., § 22, odst. 3., podle kterého jsou zdkonni zastupci
povinni mj. informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

b) V ptipad¢, Ze ze strany zakonnych zastupct zaka nebo samotného zletilého Zaka
nebudou dodrzeny podminky pro jeho ucast na zahrani¢nim vyjezdu stanovené vyse
uvedenymi smérnicemi a zakony, mize byt zak ze zajezdu vyloucen.

c) Vedouci vyjezdu ma pravo vyloudit zaka z akce v ptipadé, Ze:

- jeho chovani je pted odjezdem v hrubém rozporu se $kolnim tadem a pravidly
zahrani¢niho vyjezdu,

- 74k je zdravotné nezpiisobily a v pfipad¢ Gicasti na zajezdu by mohl ohrozit zdravi
a bezpecnost nejen svoji, ale i ostatnich G¢astniku,

- nastanou-li jiné okolnosti zabrafujici tc¢asti ditéte na zajezdu (napi. neprovedeni
platby zajezdu ve stanoveném terminu atd.).

Zamyslené vylouceni ditéte ze zajezdu je vedouci povinen vidy a véas konzultovat s
feditelem Skoly a se zakonnymi zastupci Zaka.

4. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou feditelem Skoly jako statutdrnim
organem povéfeni zastupci feditele Skoly pro teoretické vyucovani ¢i odborny vycvik
(podle toho, jakou ¢ast vyuky zahrani¢ni vyjezd pokryva) a ekonomka skoly.

2. O kontrolach provadi tito povéteni pracovnici pisemné zdznamy.

3. Ucast kazdé dalsi osoby, kterd neni zakem, ani pedagogickym pracovnikem 8koly,
musi byt pfedem projedndna s feditelem Skoly, ktery stanovi podminky jeji ucasti
(Cestné prohlaseni, finan¢ni vypotadani, povéteni dohledem apod.).

l?latnost smérnice: od 1. 7. 2018
Ucinnost smérnice: od 1. 9. 2018

Mgr. Be. Jana Férova
reditel Skoly
V Déc¢iné dne 28. ¢ervna 2018



