412 535 942 Délnicka 825/15
412 535 927 Dé&cin Vl-Letna
info@dorado.cz 405 02 Décin
www.dorado.cz

Stredni skola lodni dopravy
a technickych femesel, Décin VI
pfispévkova organizace

SMERNICE ¢&islo 02/2022

Evidence, ué¢tovani a ocennovani zasob

Oblast
vnitropodnikova smérnice pro zaméstnance

1. Predmét upravy
1.1.Ustanoveni této smérnice vymezuje evidenci a Gctovani zasob.

1.2.Smérnice upravuje evidenci a uctovani zasob v souladu s ustanovenim zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdgjSich predpist, a vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky a s Ceskym ucetnim standardem pro nékteré vybrané ucetni jednotky ¢. 707

2. Druhy majetku

2.1.Z hlediska druhového ¢lenéni jsou zdsobami:

e Material, kam patfi zejména:

o Suroviny (zakladni material, ktery pfi vyrobnim procesu ptechazeji zcela nebo zcasti do
vyrobku a tvofi jeho podstatu),

o pomocn¢ latky, které prechazeji také ptimo do vyrobku, netvoti vSak jeho podstatu, naptiklad
lak na vyrobky,

o latky, kterych je zapottebi pro zajisténi provozu Ucetni jednotky, naptiklad mazadla, palivo,
Cistici prostredky,

onédhradni dily,
o dal8i hmotné movité véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi bez ohledu na vysi ocenéni,

o dal8i hmotné movité véci nespliujici podminky podle § 14 odst. 6 vyhlasky €. 410/2009 Sb., s
dobou pouzitelnosti delsi neZ jeden rok.

e polotovary predstavuji produkty, které neprosly v§emi vyrobnimi stupni a budou dokonceny nebo
zkompletovany do hotovych vyrobki v dal§im vyrobnim procesu ucetni jednotky,

e vyrobky jsou predméty vlastni vyroby urcené k prodeji nebo ke spotieb& uvnitf ucetni jednotky,

e poskytnuté zalohy na zdsoby (kratkodobé i dlouhodobé).

3. Ocenovani

3.1.Z4soby se ocenuji podle zdkona:
e z4soby nakoupené pofizovacimi cenami,
e z4soby vytvofené vlastni Cinnosti,

e zasoby v piipadech bezuplatného nabyti, reprodukéni pofizovaci cenou; zmény piislusnosti k
hospodaieni s majetkem statu nebo svéfeni majetku do spravy podle zdkona upravujiciho
rozpoctova pravidla uzemnich samospravnych celku, vyptjcky nebo bezuplatného prevodu nebo



pfechodu majetku mezi vybranymi uU€etnimi jednotkami, se navazuje na vySi ocenéni v
ucetnictvi jednotky, kterd o tomto majetku naposledy tictovala.

3.2.Ubytek zasob lze téZ ocenit

e zpusobem, kdy prvni cena pro ocenéni pfiristku zasob se pouzije jako prvni cena pro ocenéni

ubytku zasob

4, Ucd¢tovani

4.1.Uctovani zasob je provadeno:

(@]

Zpusob ,A“ — pribézny systém — Vv pribéhu roku se nakupované zasoby uctuji na majetkovych
uctech, které jsou urceny k evidenci zasob. Odtud se pak vyskladiiuji do spotieby.

V pribéhu udetniho obdobi uétujeme o pofizeni zasob na stranu MA DATI uétu 111 —
Pofizeni materidlu se souvztaznym zéapisem na stranu DAL piislusnych syntetickych ucti
uctové tfidy 3 a nebo uctu 261 — Pokladna.

O zasobach nabytych z titulu beziplatné zmény prisluSnosti k hospodafeni s majetkem
staitu nebo svéfeni majetku do spravy podle zdkona upravujiciho rozpoctova pravidla
uzemnich samospravnych celkli, vypuj¢ky nebo bezuplatného ptevodu nebo piechodu
majetku, Gétujeme na stranu MA DATI piislu$ného syntetického Gétu uétové skupiny 11-
13 se souvztaznym zapisem na stranu DAL 0¢tu 649 — Ostatni vynosy z ¢innosti, pfipadné
ve vyznamnych piipadech uétu 384 — Vynosy pfistich obdobi, pokud nejsou tyto zasoby
spotfebovany nebo nedochazi k jejich jinému ubytku v ucetnim obdobi, ve kterém byly

nabyty.

O pievzeti materialu na sklad uétujeme na stranu MA DATI Gétu 112 — Material na skladé
se souvztaznym zapisem na stranu DAL uctu 111 — Pofizeni materialu

O spotfebé materialu uétujeme na stranu MA DATI wétu 501 — Spotieba materialu se
souvztaznym zapisem na stranu DAL uctu 112 — Material na skladé

O manku nad normu pfirozenych ubytkl vyplyvajiciho z inventarizace uctujeme v piipadé
zésob na stranu MA DATI Gétu 547 — Manka a $kody se souvztaznym zapisem na stranu
DAL pfislusného syntetického uctu zasob. O piebytcich zasob vyplyvajicich z inventarizace
Giétujeme na stranu MA DATI piislugného syntetického étu zasob se souvztaznym zapisem
na stranu DAL t¢tu 649 — Ostatni vynosy z ¢innosti.

V piipad€ pozbyti zasob z titulu bezuplatné zmény ptislusnosti k hospodateni s majetkem
staitu nebo svéfeni majetku do spravy podle zdkona upravujiciho rozpoctova pravidla
uzemnich samospravnych celkii nebo bezuplatného prevodu nebo piechodu majetku se
uctuje zapisem 549/501 v ptipadé prechodu ve prospéch jiné vybrané ucetni jednotky nebo
zapisem 543/501 v piipad¢ prechodu ve prospéch subjektu, ktery neni vybranou ucetni
jednotkou.

K rozvahovému dni v souvislosti s vyGétovanim zistatku uc¢tu 111 — Pofizeni materialu
uctujeme o zasobach na cesté, které dosud neptevzala, na stranu MA DATI uctu 119 —
Materidl na cesté a to ve souvztaznym zapise na stranu DAL U¢tu 111 — Pofizeni materialu.
O nevyfakturovanych dodavkach uctujeme na stranu MA DATI piisluSného syntetického
uctu 111 — Pofizeni materidlu se souvztaznym zapisem na stranu DAL 0¢tu 389 — Dohadné
ucty pasivni
Timto zpsobem uctujeme nakup:

= (isticich prosttedka 501 300

= potravin 501 600 — 501 640

* mat. na odborny vycvik 501 971 — 501 990

= ostatni spotfebni material (ochranné pomucky 501 349, vécné dary 501 400...)



e Zpusob ,,B“ — periodicky systém - v pribéhu roku se nakupované zasoby uctuji ptimo do
spotieby — jako kdyby se v okamziku potizeni ihned spotifebovaly. Pti uctovani o zasobach
zpusobem B uctujeme na ucty zasob k rozvahovému dni. Timto zpiisobem uctujeme:

o pohonné hmoty 501 650 (k 31.12. dan¢ho roku budou vzdy nddrze dotankovany na max.
objem)

e Ostatni material — o nize uvedeném materialu netctujeme jako o zasobach
o kancelarské potieby v¢. toneri do tiskaren na nakladovém uctu 501 550 a 501 551
o nakup materialu na opravy, udrzbu — vlastni 501 500
o casopisy, noviny, knihy a ptedplatné 501 700 — 501 730 ; uceb. pomucky 501 450 — 501 452
o potizeni DDHM 501 900 — 501 930
o spot.mat. — vychova (prace s détmi — lepidla, pastelky, papiry,....) 501 998
o doplnéni 1ékaren 501 997
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6.1.

Ucetni jednotka vede skladovou evidenci v programu Vema. Obsahem analytické evidence je
predevsim presny ndzev materidlu, ocenéni a idaje o mnozstvi, datum potizeni, datum naskladnéni,
datum vyskladnéni, pfipadné¢ datum pievodu do jiného skladu nebo pievedeni materidlu ke
zpracovani jiné ucetni jednotce.

Analytickou evidenci vede ucetni jednotka podle druhli zdsob materialu na skladovych kartach.

Za zasoby na skladé¢ odpovida povéteny pracovnik, se kterym vedouci pfislusného pracovnika
uzavie dohodu o hmotné odpové&dnosti. Veskeré doklady, jimiZ se méni stav zasob, musi byt
podepsany skladnikem.

Pti pfejimce skladnik zkontroluje, zda dodany material odpovidd objedndvce a provede kontrolu
mnozstvi a kvality. Zjisti-li néjakou zavadu nebo nesoulad s dodacim listem ptipadné fakturou
dodavatele, sepiSe Zapis o vadach zjiSténych pii pfejimce a na jeho podkladé zahdji reklamacni
fizeni.

Pti ptevzeti zasoby skladnik vystavi pfijemku.

Pti vydani zasoby skladnik vystavi vydejku.

V piipadé poSkozeni, zni¢eni nebo ztraté zasob, vyhotovi skladnik protokol, kde uvede predmét,
divod vyrazeni a udaje dulezité pro ucetnictvi. Skodni komise posoudi povahu a rozsah vzniklé
Skody a navrhne zplisob jeho vypotadani.

Kontrola

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava feditel ti€etni jednotky nebo jim povéfeni pracovnici.

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 3.1.2022
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