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SMERNICE ¢&islo 03/2022

Evidence, uctovani a odepisovani majetku v¢. podrozvahovych ucti

1. Piredmét upravy

1.1.Ustanoveni této smérnice upravuje hospodareni s majetkem prispévkové organizace, jeho
evidenci, U¢tovani a odpisovani.

1.2.Tato smérnice ma zabezpecit ochranu majetku organizace a jeho hospodarné a efektivni uZivani.

1.3.Tato smérnice je vypracovana v souladu se

e zdkonem €. 563/199 Sb., o Gicetnictvi, v platném znéni,

e zdkonem €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakoni (rozpoctova pravidla)

e zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

e vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, pro nékteré vybrané ticetni jednotky

e Ceskymi ti¢etnimi standardy pro nékteré vybrané tcetni jednotky, které vedou tiéetnictvi
podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

e dalsimi pravnimi predpisy zde nevyjmenovanymi

2. Hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek

2.1.Dlouhodoby nehmotny majetek (DNHM) obsahuje predevSim nehmotné vysledky vyzkumu a
vyvoje, software, databaze a ocenitelnd prava s dobou pouZitelnosti delSi neZz jeden rok, u
kterych ocenéni prevysuje castku 60 000 K¢. Za DNHM jsou vzdy povazovany povolenky na
emise a preferencni limity bez ohledu na vysi ocenéni. Zarazeni tohoto majetku do Gcetnictvi se
provadi na zakladé protokolu o zatazeni DNHM. Vytazeni majetku z acetnictvi se provadi na
zakladé protokolu o vyrazeni DNHM.

V souladu s ustanoveni § 11 Vyhlasky ¢. 410/2009 nejsou za DNHM povazovany znalecké
posudky, priizkumy trhu, plany rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich akci, certifikace
systému jakosti a software pro rizeni technologii nebo zarizeni, kterd bez tohoto softwaru
nemohou fungovat.

O porizeni DHM je Gi¢tovano nasledovneé:

faktura za DHM 041/321

uhrada faktury 321/241

zatazeni DHM do majetku 013/041

vyuct. zdroji 416/401

mésicni odpis 551/073

vyuct. zdroju ve vysi odpist 401/416

0 vyrazeni DHM uctuje zarizeni takto:

likvidace - vyrazeni DHM ve vysi vstupni ceny 073/013

- vyuct. opravek ve vysi ZC 551/073

2.2.Dlouhodoby hmotny majetek (DHM) obsahuje samostatné hmotné movité véci a soubory
hmotnych movitych véci s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u kterych ocenéni prevysuje
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Castku 40 000 K¢. Za DHM jsou vzdy povaZovany pozemkKy, pravo stavby, pokud neni zboZim,
stavby, kulturni predméty a péstitelské celky trvalych porosti bez ohledu na vysi ocenéni.
Zarazeni tohoto majetku do UcCetnictvi se provadi na zakladé protokolu o zarazeni DHM. Vytazeni
majetku z Gcetnictvi se provadi na zadkladé protokolu o vyrazeni DHM.
O porizeni DHM je uctovano nasledovné:
- faktura za DHM 042/321
- thrada faktury 321/241
- zatfazeni DHM do majetku 02x/042
- vyuct. zdrojti 416 /401
- mési¢ni odpis 551/08x
- vyuct. zdroju ve vysi odpist 401/416
0 vyrazeni DHM uctuje zarizeni takto:
- prodej - vyrazeni z DHM ve vysi vstupni ceny 08x/02x
- vyuc. opravek ve vysi ZC 551/08x
- vyuct. zdroju ve vysi ZC 401/416
- vydani fa v dohodnuté prodejni cené 311/646
- prijatd thrada fa 241/311
-likvidace - vytazeni DHM ve vysi vstupni ceny 08x/02x
- vyuct. opravek ve vysi ZC 551/08x
- prevod Z(C, tj. vyuct. zdroji 401 /416

2.3.Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNHM) je majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez
jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 7 000 K¢ do 60 000 K¢.

V tcetni evidenci je tento majetek podchycen nasledujicimi icetnimi zapisy:
faktura za DDNM 588/321 (tzn. pti porizeni jde vzdy o provozni vydaj)
uhrada faktury 321/241
zarazeni DDNM do majetku 018/078
vytazeni DDNM z uzivani 078/018

Software a samostatné licence s hodnotou od 1,-K¢ do 7 000,-K¢ a ostatni majetek s hodnotou vyssi
nez 500,-K¢ a nizsi nez 7 000 K¢ a dobou pouzitelnosti del$i neZ jeden rok evidujeme
v podrozvahové evidenci.

V tcetni evidenci je tento majetek podchycen nasledujicimi icetnimi zapisy:
- faktura za DDNM 518/321
- Uhrada faktury 321/241.

Pti zarazeni se majetek zavadi do podrozvahové evidence (PE) s U¢. zapisem 901/999 dle jednotlivych
slozek, dle hmotné odpovédnych osob, stiredisek, vedené na PC. Vyrazeni ze souboru PE se provadi na
zakladé protokolu o vyrazeni DDHM. Soucasné se konkrétni DDHM vyrazuje z ucetni evidence uc.
zapisem 999/901

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) je majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok
a vstupni cenou v rozmezi od 3 000 K¢ do 40 000 K¢. Zatazeni tohoto majetku do ucetnictvi se provadi
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na zakladé protokolu o zarazeni drobného dlouh. hmotného majetku do pouZivani. O tomto majetku
Uctuje zarizeni témito ucetnimi zapisy:

- faktura 558/321 (pri porizeni jde vzdy o provozni vydaj)

- Uhrada faktury 321/241

- zafazeni DDHM do majetku 028,/088

- vyrazeni DDHM ze souboru majetku 088,/028.

Pii zarazeni se majetek zavadi do analytické evidence (AE) dle jednotlivych slozek, dle hmotné
odpovédnych osob, stfedisek, vedené na PC. Vyrazeni ze souboru AE se provadi na zakladé protokolu o
vyrazeni DDHM. Soucasné se konkrétni DDHM vytazuje z Gcetni evidence a¢. zapisem 088/028.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a vstupni cenou od
500,-K¢ do 3 000,- K¢ s DPH ucCtuje naSe zarizeni pfimo do spotieby na ucet 501 z dodavatelské
faktury, nebo z pokl. dokladu. Zarizeni nepouziva pti ictovani o tomto majetku dcet 112, protoZe jsou
predméty ihned po nakupu predany do uZzivani. Uhrada faktury je provedena tletnim zapisem
321/241 nebo 321/261.

Pri zatfazeni se majetek zavadi do podrozvahové evidence (PE) s u¢. zapisem 902/999 dle jednotlivych
sloZek, dle hmotné odpovédnych osob, stiedisek, vedené na PC. Vytazeni ze souboru PE se provadi na
zakladé protokolu o vytrazeni DDHM. Soucasné se konkrétni DDHM vyrazuje z ucetni evidence uc.
zapisem 999/902.

V souladu s ustanovenim § 14 Vyhlasky ¢. 410/2009 jsou za DDHM povaZovany predméty z drahych
kovli pokud nejsou finan¢nimi investicemi bez ohledu na poftizovaci cenu. A dale véci poiizené
formou finan¢niho leasingu, popripadé bezuplatné prevzaté, jejichZz ocenéni podle § 25 zakona o
ucetnictvi neprevysuje castku 40 000 K¢ a vécna bremena k pozemku a stavbé s vyjimkou uzivaciho
prava, pokud nejsou vykazovana jako soucast ocenéni polozky "A.Il.3. Stavby" nebo jako soucast
ocenéni v ramci polozky "B.I. Zasoby", u kterych ocenéni nepievysuje ¢astku 40 000 K¢..

Cizi majetek na zakladé smlouvy o vypitjcce organizace vede na podrozvahovém uctu 966
(Dlouhodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku na zakl.sml.o vypijcce)

0 zarazeni organizace uctuje 966/999 a vyrrazeni 999/966.

3. Evidence dlouhodobého majetku
3.1.Majetek je evidovan predevsim:
e prvotni dokumentace,
e operativni evidence,
e Uletnictvi,
e statistika.
3.2. Analytické ucty jsou soucasti finan¢niho tcetnictvi.

3.3. Analytické ucty podle jednotlivych slozek dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku slouzi
k jeho identifikaci, zejména obsahuje nazev nebo popis majetku, popft. ¢iselné oznaceni, datum a
zpusob jeho porizeni a uvedeni do uzivani, datum zauctovani na ucet dlouhodobého majetku,
ocenéni, udaje o zvoleném postupu tcetniho a daitového odpisovani, rocni sazby ucetnich a
danovych odpisi, ¢astky acetnich a dafiovych odpisti za zdatiovaci obdobi, datum a zptsob
vylazeni.

3.4. Analyticka evidence dlouhodobého majetku se vede podle jeho jednotlivych sloZek.

3.5.Operativni evidenci se rozumi vedeni inventarnich karet, rejstiiki, skladovych karet, osobnich
listd.



412 535 942 Délnicka 825/15
412 535 927 Dégin VlI-Letna
info@dorado.cz 405 02 Décin
www.dorado.cz

Stredni skola lodni dopravy
a technickych fremesel, Décin VI
pfispévkova organizace

3.6.Za vedeni operativni evidence, za jeji iplnost, spravnost a poradek pfi tischové pisemnosti a
dokumentace, zodpovida povéreny pracovnik.

3.7.Inventarni karta obsahuje: nazev majetku, inventarni Cislo, poradové ¢islo karty majetku nebo
potadové ¢islo v souboru majetku, datum portizen, datum uvedeni do uZivani, datum zatctovani
na prislusny majetkovy ucet, idaje o odpisovani, datum a zptlisob vyrazeni..

4. Prevzetia zarazeni majetku

4.1.Prevzeti staveb a technického hodnoceni a zairazeni se provadi protokolarné - zapisem o
odevzdani a prevzeti stroje nebo zarizeni.

4.2.Stavba nebo jeji ¢ast miize byt pirevzata, i kdyz na ni jeSté nebyly provedeny nékteré prace
investi¢ni povahy. Pri prejimani strojl a zatizeni (pristrojli) je nezbytné nalezité provérovat
plnéni, dodrzovat reklamacni lhiity a véas uplatnit narok na nahradu skody, jsou-li pro to dany
podminky podle pravnich predpisti.

4.3.Protokol o ptevzeti dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyhotovuje povéreny
pracovnik prislusného odboru a zpracovava jej ve dvou vyhotovenich. Jedno vyhotoveni
prejimaciho protokolu je nutno bezodkladné predat oddéleni pro vedeni evidence. Prejimaci
protokol bude soucasti zatazovaciho protokolu.

4.4.Zarazeni dlouhodobého majetku je moZné aZ v okamZiku uvedeni majetku do uZivani. Protokol
schvaluje odpovédny pracovnik. Soucasné je zodpovédny za kontrolu spravnosti a opatiuje
doklad svym podpisem.

5. Vyrazeni dlouhodobého majetku

5.1.Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se vyirazuje zejména:
e prodejem,
e bezuplatnym prevodem v souladu s platnymi pravnimi predpisy pro prevod majetku,
e likvidaci,
o v disledku Sskody nebo manka.

5.2.Vyrazeni majetku musi predchazet rozhodnuti povérenych organt. Projednany a schvaleny
vyrazovaci protokol v potfebném poctu vyhotoveni, ktery bude obsahovat veskeré nalezitosti.

6. ODPISOVY PLANDLOUHODOBEHO MAJETKU

1/ Evidence a postup pro ucetni odepisovani DNHM /dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku/ - metodicka cast

Porizeni hmotného a nehmotného majetku v¢. vedlejSich nakladd potizeni se sleduje na uctech
porizeni uctové sk. 04. Rozhodujicim pro okamzik uvedeni do uzivani je vystaveni protokolu o
zatrazeni. Na zakladé tohoto protokolu se DNHM zatadi na prisl. icet. DNHM se odepisuje 1.dnem
mésice, ktery nasleduje po mésici, ve kterém doslo k jeho zarazeni do uzivani.

DNHM se ocenuje podle zpiisobu portizeni: potizovaci cenou, reprodukcéni PC nebo vlastnimi
naklady, dale jen vstupni cena. O zvySeni /technické zhodnoceni, rekonstrukci, modernizaci,
rozsireni konfigurace ap./ je upravena vstupni cena majetku na zvySenou vstupni cenu od pocatku
nasledujiciho mésice poté, co byly prace ukonceny a predmét technického zhodnoceni predan k

pouzivani /odpovidajicim zplisobem se upravi i ZC DNHM/.
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K vyrazeni DNHM ( po predchozim souhlasu zrizovatele) z Ucetnictvi i z prislusné evidence
dochazi na zakladé protokolu o vyrazeni, a to v pripadé prodeje, likvidace, darovani, v disledku
mank a $kod. Zde se provede prouctovani piipadné zlistatkové ceny na prislusny ucet nakladi a
dale sniZeni piislusného uctu DNHM a souvztazné opravek, dale tiprava zdroji kryti majetku.

2/ Odpisovy plan - ziizovatel

Prispévkova organizace (ekonom skoly) zpracuje Piehled odpisti podle odpisového planu,

v souhrnu podle odpisovych skupin v souladu s CUS & 708 - Odpisovani dlouhodobého majetku a
predloZi jej zrizovateli dle jim urceného terminu.

Uprava odpisového planu se provadi dle pokynii ziizovatele.

7. Kontrola

7.1. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava fteditel ucetni jednotky nebo jim povéreni
zZameéstnanci.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 3.1.2022

Vypracovala: Iveta Stropova Schvalila: Mgr. Bc. Jana Férova
ekonom reditel Skoly



