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Stredni Skola lodni dopravy
a technickych remesel, Décin VI

prfispévkova organizace

SME RN CE ¢&islo 18/2022

SMERNICE O PROVOZU A UZIVANI SLUZEBNICH VOZIDEL

oblast
vnitropodnikova smérnice pro zaméstnance

rozsah platnosti
pro vSechny zaméstnance Skoly

I. UVODNI USTANOVENI

Tato smérnice stanovi zavazna pravidla pro provoz a uzivani sluzebnich vozidel

Stfedni Skoly lodni dopravy a technickych Femesel v Déciné, Décin VI,
prispévkové organizace (dale jen SS) a evidenci spotfeby pohonnych hmot.

II. OBECNA USTANOVENI

Sluzebnim vozidlem je vozidlo, které je v majetku Krajského Gfadu Usteckého
kraje, je uzivano a spravovano SS. Ridi¢ sluzebniho vozidla musi mit platné
ridicské opravnéni prislusné kategorie, musi absolvovat skoleni pro Fidice v
intervalu ne delS$im nez 24 mésicl a Gcastni se povinnych IékaFskych prohlidek v
piredepsanych periodach. O Ucasti na sSkolenich a lékafskych prohlidkach je
vedena jmenovita evidence a vysledky jsou uloZzeny u vedouciho Gadrzby a spravy
budov, BOZP.

Provoz vozidel:

Vozidla jsou uzivéna pro plnéni sluZebnich Ukoll a pouze pro Gcely, které odpovidaji jejich
uréeni a konstrukénimu provedeni. Ve vozidlech neni dovoleno prepravovat osoby, jejichz
preprava nebyla schvalena na zadance o prepravu. V pfipadé, kdy to situace vyzaduje a
souvisi-li jizda s odlvodné&nym vefejnym zdjmem, mohou byt ve vozidle pFepravovany i
jiné osoby. Tato skutec¢nost musi byt zaznamenana v z7adance o prepravu. Provoz
sluzebnich vozidel organizuji osoby odpovédné za dopravu pfislusného vozidla.

Odpovédnost za vozidla:

Za vedeni zdznamQ o vozidlech, jejich technicky stav, v€asné a pravidelné provadéni
predepsaného technického oSetfeni a jejich hospodarné vyuzivani zodpovida osoba
odpovédna za dopravu prislusného vozidla (vedouci Udrzby a spravy budov, BOZP). Za
technicky stav vozidla béhem jizdy odpovida fidi¢. V pripadé zjisténi jakékoliv zavady na
vozidle je povinen tuto skutecnost bezodkladné nahlasit osobé odpovédné za prislusné
vozidlo, v pfipadé jeho nepfitomnosti dalSimu nadfizenému pracovnikovi. V pFipadé
nehody nebo vzniku jiné Skody na vozidle informuje fidi¢ okamzité osobu odpovédnou za
prislusné vozidlo (feditele Skoly).

Vyjezd sluzebnich vozidel:

Vyjezdy vozidel jsou povolovany na zakladé Fadné& vyplnénych a schvéalenych (dajd na
urceném tiskopise - zadance. Tuto zadanku predklada zadatel v jednom vyhotoveni osobé
odpovédné za prisluéné vozidlo (feditel $koly). Zadatel vyplfiuje zddanku v predtisténych
rubrikach a podepise ji, rubriku ,Povolil* podepiSe osoba odpovédna za prislusné vozidlo a



podpisem tak jizdu schvali. V pfipadé jeji nepfitomnosti tak ucini jeji zastupce. Vyplnéna a
schvalena Zadanka slouzi soucasné jako prikaz k jizdé.

Sluzebni cesty se uskute¢riuji od hlavnich budov SS. Ze zavaznych dlvodl, pfipadné
pokud jizda zacdind pred 6.00 hodinou ranni nebo konci po 22.00 hodiné vecer, lze
mimoradné na zakladé predchoziho schvaleni feditelem Skoly, v jeho nepfitomnosti jeho
zastupcem, povolit zacatek a ukonceni jizdy v misté bydlisté fidice. PFi uskutecnéni
sluzebni cesty ve zvlastnich pfipadech, tj. mimo pracovni dny (statni svatky, soboty,
nedéle), je nutno nechat zadanku o tuto jizdu predem schvalit reditelem Skoly, v jeho
nepritomnosti jeho zastupcem.

Zadatel mGze v pribéhu jizdy operativhé zménit trasu jizdy, ukaze-li se tato zména pfi
zajistovani sluzebnich Ukoll nezbytnd a neprekrodi-li dobu potieby vozidla, na niz bylo
plivodné ?adano. Tuto zménu trasy vyznaéi na rubu Zadanky a po ukonéeni jizdy toto
nahlasi osobé odpovédné za prislusné vozidlo. V pfipadé jizdy spojené s mimoradnou
udalosti (Uraz, havarie, neodkladny zasah apod.) Ize zadanku predlozit dodatecné.

PFrijem a vydej sluzebniho vozidla:
Klice a prislusné doklady k vozidlu fidi¢ vzdy obdrzi a po ukonceni jizdy ulozi v kancelafi
osoby odpovédné za provoz vozidla nebo na vratnici.

Zaznamy o vozidle:

K zaznamOm o ujetych kilometrech, spotfeb& pohonnych hmot a mazadel slouZi program
Lokator.cz - GPS lokatory FleetLock Profi, které jsem namontované ve vsech sluzebnich
vozidlech. Vyjimku tvofi viz teditele &koly, ktery ma s organizaci uzavfenou smlouvu
k vyuZivani sluzebniho vozidla k sluzebnim a soukromym u¢eldim v souladu s ust. §6 odst.
6 ZDP, zaznam o ujetych kilometrech a spotfebé pohonnych hmot zaznamenava do ,Knihy
jizd", kterou ma béhem jizdy ve vozidle.

Pokyny k vypInéni ,, Zadanky o piepravu “:

kolonka fidi¢ - jméno Zadatele

kolonka spolucestujici - jména vSech cestujicich spolu s fidicem

Ucel jizdy — konkrétné uvést seminar, Skoleni atd., nikoliv pouze sluzebné
kolonka kdy - uvést datum uskutecnéni sluzebni jizdy

kolonka kam - uvést cilové misto jizdy

kolonka povolil - podpis reditele skoly nebo jeho zastupujiciho

Zaznamy o provozu vozidel se archivuji v souladu s archiva¢nim, spisovym
Fadem.

Parkovani vozidel:

Vozidla parkuji po skonceni pracovni doby vzdy na vyhrazenych mistech v garazich Skoly.
V piipadé osobniho vozidla Skoda Octavia, které slouzi v manaZzerském rezimu a na
zadklad& najemni smlouvy fediteli $koly pro sluZebni i soukromé Géely, midZe toto parkovat
podle potfeby i v misté jeho bydlisté. V pfipadé€, Ze pracovni cesta bude zahajena pred
6.00 hodinou nebo ukonéena po 22.00 hoding, mize Feditel SS fidi¢i na zakladé jeho
Zzadosti udélit vyjimku. V takovém pripadé je fidi¢ povinen vozidlo fadné zajistit, jak je
dale uvedeno v textu této smérnice.

Zabezpeceni vozidel:

Ridi¢ je povinen o svéfené vozidlo Fadné pecovat a zajistit ho pred poskozenim, odcizenim
nebo zneuzitim. Za tim Gcelem musi zejména pouzivat primérend parkovaci mista a
bezpecnostni zafizeni, zabudovana do vozidla (uzamdceni zpatecky, alarm apod.). Vozidlo
musi byt Ffadné uzavieno a uzamceno. Na viditelnych mistech nesmi byt ponechany
predmeéty, které by svadeély k vykradeni vozidla (tasky, panel autoradia apod.). Ve vozidle



dale nesmi byt pfi jeho opusténi ponechany jakékoliv cenné predméty, které jsou v
majetku SS nebo prepravovanych osob, jako napf. osobni pocitace, mobilni telefony,
sluzebni razitka a dokumenty obsahujici osobni Udaje, smlouvy apod.

Uhrada naklad@ spojenych s provozem vozidla:

BéZné naklady spojené s provozem vozidla, mimo poplatkl za parkovani, hradi fidi¢
bezhotovostnim zplsobem tankovaci kartou CCS. Vyjime&nou hotovostni Uhradu musi
Fidi¢ zdlvodnit osob& odpovédné za piisluéné vozidlo pti predloZeni pokladniho dokladu ke
schvaleni jeho vécné spravnosti.

Pokuty:

Veskeré finanéni postihy za dopravni prestupky zplsobené fidi¢em pFi uzivani sluzebnich
vozidel hradi Fidi¢ z vlastnich prostfedk( a jejich feSeni s ptislusnymi orgény je vyhradné
jeho osobni zalezitosti.

Pojisténi:

VsSechna sluzebni vozidla jsou pojisténa na zdkladé uzavienych smluv o pojisténi
odpovédnosti za $kodu zplsobenou provozem vozidla a smlouvami o havarijnim pojisténi,
které je uzavieno se spolulCasti. V pripadé vzniku Skody na vozidle zavinéné fidicem
muze $kodni komise ¢ast nebo celou spolutitast predepsat Fidi¢i k Ghradé.

Norma spotieby:
Norma spotfeby PHM se stanovi pro jednotliva vozidla dle jejich stari a dle uskute¢nénych
jizd.

Postup pfi dopravni nehodé nebo vzniku jiné skody na vozidle.
1. PFi dopravni nehodé v Ceské republice jsou Fidi¢i povinni:

e v pripadé zranéni nejprve poskytnout prvni pomoc (tisfiové telefonni ¢islo 155),

e neprodlené nehodu ohlasit Polici CR (tisfiové telefonni &islo 158),

e zdrzet se jednani, které by mohlo znemoznit fadné vysetfeni dopravni nehody,
zejména premisténi vozidel. Musi-li se vsSak situace vznikld nehodou zménit,
zejména je-li to nutné k vyprosténi zranéné osoby, je tfeba vyznaclit situaci a
vyckat pfijezdu Policie CR. Vhodné je nakreslit planek nehody, v piipadé moznosti
vyfotografovat situaci,
zdrzet se poziti alkoholického napoje,
ucinit vhodna opatfeni, aby nebyla ohrozena bezpecnost silni¢niho provozu,

e s Ucastniky dopravni nehody si navzajem prokazat svoji totoZznost a zjistit nezbytné
Udaje: jméno a adresu fidiCe, resp. majitele vozidla, zaméstnavatele, Cislo OP, Cislo
RP, telefonni spojeni (toto se tyka i zjisténi pripadnych svédkl nehody),

e poznamenat si adresu policejniho Gtvaru, ktery nehodu vysetfuje,

e ohlasit nehodu rediteli skoly a vedoucimu technického Useku. V pfipadé vozidel
porizenych na leasing vedouci technického Useku kontaktuje pracovnika leasingové
spole¢nosti a fidi se jeho instrukcemi. V souvislosti s nehodou u havarijné
pojisténych vozidel, nebo pokud bude Skoda likvidovana ze zakonného pojisténi
jiného U(castnika, zajisti vedouci technického Useku, aby zastupce pojistovny
prohlédl vozidlo dfive, nez se zacne s jeho opravou. Bylo-li vozidlo poskozeno
jinym vozidlem, obrati se vedouci technického Useku do patnacti dnl na pojistovnu
vinika s zadosti o Uhradu skody.

Je-li vinikem Fidi¢ vozidla stFedni skoly, nahlasi vedouci Udrzby a spravy budov
nehodu pojistovné, u které je vozidlo pojisténo. Stadi telefonicky a nejpozdé&ji do
patnacti dnii je nutno dodat pisemné oznameni.



2. P¥i dopravni nehodé v ciziné:

ridi¢ navic poznamena i disla ,zelenych karet" vozidel, kterd se na nehodé podilela,
policejni protokol Fidi¢ podepise jen tehdy, pokud rozumi textu a souhlasi s nim.
Jinak do protokolu napiSe v ¢eském jazyce své vyjadreni,
s zadosti o radu jak postupovat se fidi¢ obrati na telefonni Cislo, které uvedla
pojistovna pfi vydani zelené karty,
pfi vzniku jiné &kody na vozidle v ddsledku dopravni nehody a $kody, kterd je
zjevné vyssi nez 2.000,- K¢, jsou fidici povinni:

v ohlasit a nechat vysetfit Skodu Policii CR,

v informovat feditele Skoly a ohlasit skodu vedoucimu technického Useku.

III. Pouziti sluzebnich vozidel pro soukromé ucely

Vzhledem k tomu, Ze u osobnich vozidel je obecné uplatiovan princip, ze tato
vozidla, zafazena v majetku, mohou byt pouzivana opravnénou osobou i pro
soukromé ucely, povoluji v pfipadé potieby zapjceni sluzebnich automobill
pro soukromé uUcely zaméstnancii skoly za téchto podminek:

Pravo ridit vozidlo ma pouze fidi¢ - zaméstnanec Skoly s platnym fidicskym

prikazem a slozenymi referentskymi zkougkami s platnym potvrzenim o
- 7 v 7 v. 4-vO

pravidelném skoleni fidicu.

Pfed jizdou je povinen zkontrolovat, zda jsou ve vozidle pfislusné doklady
(technicky prikaz, doklad o zaplaceni povinného ruceni). Rovné? je povinen
zkontrolovat technicky stav, povinné vybaveni a pfipravenost vozidla na jizdu.

PFi odstaveni vozidla je dale povinen zabezpecit je tak, aby maximalni mérou
eliminoval moznost jeho zcizeni ¢ poskozeni.

1. situace, kdy zaméstnanec vyuziva sluzebni vozidlo k sluzebnim a soukromym
uceltim v souladu s ust. §6 odst.6 ZDP:

je sepsana smlouva o uzivani sluzebniho vozidla k sluzebnim a soukromym
Gceltm

podle ZDP se tento benefit povaZzuje za nepenézni pfijem zaméstnance ve vysi 1%
vstupni ceny vozidla za kazdy i zapocCaty kalendarni meésic (minimalné 1 000,- K¢)
spotfebované pohonné hmoty za soukromé jizdy se spodcitaji:

polet ujetych km * primérna spotieba dle TP * primérnd mési¢ni cena PHM dle
CCS a srazi se zaméstnanci ze mzdy

vzorovy pfiklad: najeto 20 km

1%z VC dan, SP,ZP | PHM 20km Celkem/mésic
Fabie KF. 1 000 K¢ 311 K¢ 35 K¢ 346 K¢
Transit KF. 6 558 K¢ 2 038 K¢ 52 K¢ 2 090 K¢
Hyundai H-100 4700 K¢ 1461 K¢ 52 K¢ 1513 K¢
Hyundai 4 950 K¢ 1538 K¢ 52 K¢ 1590 K¢
Transit Dél. 7 955 K¢ 2472 K¢ 52 K¢ 2524 K¢
Fabie Dél. 1189 K¢ 370 K¢ 35 K¢ 405 K¢

2. situace, kdy zaméstnanec vyuzije sluzebni vozidlo pouze k soukromym uGceltim
v souladu s ust. §6 odst.1 pism. d) a §6 odst. 3 ZDP

’ ’ O.v v ’ .
sepsana sml. o vypujcce sluzebniho vozidla



podle ZDP je zdanitelnym pfijmem obvyklé najemné, které Cini 700,-K¢&/den/osobni
vlz; 1 500,-K¢/den/transit
najemné za 5 a vice dni ¢&ini 2 800,-K&/mésic/osobni viz; 6 000,-K&/ mésic/tranzit
spotfebované pohonné hmoty za soukromé jizdy se spocitaji:
pocet ujetych km * primérna spotfeba dle TP * primérnd mésiéni cena PHM dle
CCS a srazi se zameéstnanci ze mzdy
vzorovy priklad - vypQj¢ka na 1 den, najeto 20 km, cena PHM 40 K¢&/I

dari, SP, ZP | PHM 20km Celkem/den
osobni 182 K¢ 55 K¢ 237 K¢
transit 390 K¢ 61 K¢ 451 K¢
e vzorovy piiklad - vypUj¢ka na 10 dni, najeto 200 km, cena PHM 40 K¢&/I
dan, SP,ZP | PHM 200km | Celkem/den
osobni 728 K¢ 552 K¢ 1280 K¢
transit 1560 K¢ 608 K¢ 2 168 K¢

Sluzebni viz fFeditele Skoly mize byt na zakladé smlouvy zaparkovan i v misté
jeho bydlisté, Jiskrova 84/18, 405 02 Décin VII.

Rizenim sluZzebnich motorovych vozidel povéFi Feditel Skoly vybrané
zaméstnance pro kazdy kalendarni rok zvlast (upraveno dodatkem smérnice)

IV. Pouzivani soukromych vozidel pro sluzebni Gcely

Pokud Skola vysle svého zaméstnance na pracovni cestu, uréuje vyhradné sam reditel
veskeré podminky této pracovni cesty zaméstnance, a to na zakladé ustanoveni §3
zdkona ¢.119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Soukromé vozidlo pro sluzebni Ucely pouzije zaméstnanec jen tehdy, neni-li pravé
k dispozici vozidlo sluzebni, tato cesta je neodkladnd a musi k tomu mit vzdy pisemny
souhlas Feditele nebo v pfipadé nepfitomnosti jeho zastupujiciho.

1. Do ramce podminek kazdé pracovni cesty zaméstnance, pfi které urci reditel jako
zpUsob dopravy silni¢ni motorové vozidlo (i soukromé), naleZi i povinné oficialni
odborné prezkouseni z platnych pravnich pfedpis@ o silnicnim provozu,
provedené prokazatelnou formou renomovanou autoskolou, které zajisti
zaméstnavatel pro svého zaméstnance. Tato povinnost zaméstnavatele vyplyva
z prislusnych ustanoveni zakoniku prace a to konkrétné z jeho §133 odst. 1 pism.
e) a §74 pism. f).

2. Vzhledem k tomu, Ze v pripadé vzniklé Skody na soukromém silni¢énim motorovém
vozidle zaméstnance v prib&hu Feditelem povolené pracovni cesty méa tento
povinnost uhradit zaméstnanci celou Skodu i v pfipadé, kdy nebylo vozidlo
havarijné pojisténé, nepovoluji pouZivani soukromych vozd pro sluzebni
ucely bez radného havarijniho pojisténi.



Kontrolou tohoto nafizeni povéruji oba zastupce reditele, vedouciho Udrzby a spravy
budov a ekonomku Skoly.

Katefina Sellnerova (ZR TV)

Rudolf Spacek (ZR OV)

Iveta Stropova - ekonomka

Vladimir Puchyf - vedouci Udrzby a spravy
budov

Tato smérnice mize byt podle potfeby upravena pisemnym dodatkem.

Tato smérnice nabyva platnosti dne 3. ledna 2022

Mgr.Bc.JanaFérova
reditel Skoly



